SISTEMA
INTEGRAL DE
FISCALZACION

SIF

([ TABASCO

MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INTEGRAL DE FISCALIZACION

M FUNCION PUBLICA

E4 2 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacion

' Pagina
INTRODUGCCION........oooioeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e ss s ssss s ssss s sesesss s sessessnsnons 4
INTERFAZ E ICONOS.......ooieeeeeeeeee e 5
ICONOS ..ot s e s s ssses s sesessessneeees 6
INTERFAZ DE REPORTES........ooiieirieeeeoeeieseesesssssessssssssssssssssss s sssssssssssssssssssesssssssssssessssnons 8
ACCESO A LA PAGINA WEB..........ooivieeeeeeeeeeseeseseesesseeissess s ssss s s sessssssssssssssssasssenns 9
PANTALLA PRINCIPAL ......oovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s sassssassssssssassssessessassssns 10
PAGINA PRINCIPAL ...t saes s s s 12
CATALOGOS ...ttt 13

TIPO DE ENTE ..o sss s sss s ss s ssssssasssssssssssssssssnees 14
ENTES .ot s e es s s 15
UNIDADES ADMINISTRATIVAS .......oooireeeeeeeeeeeeeeseeseseeseessssessssssssessssssesessessssssssssnssssn 16
TITULARES ...t 17
TIPO DE PERSONAL ......ooooeeeeeeeeeeseeeeeeesseeeesess s s essesssee s s ssss s assssssssesssssssssssssessssnees 18
PERSONAL ..o eeeesees v sae s ss s s esss s s es s ssasss s esss s s sssesssssssesssens 19
FUENTES DE FINANCIAMIENTO .....oovvuiereeeeeeeeee s eesessess e sssssssesssenns 21
TIPO DE AUDITORIA........oooeeeeeeeeeeeeeece et 22
DIAS FESTIVOS ... 23
REQUERIMIENTOS ...t 24
TIPO DE RUBROS.......oooceieeeeeeeeeeseee s ssssssess s sssssss s ssessssssssssssnsss s 25
RUBROS.......coooreieeeieeeveesseesseesssses s s s s sss s ssses s s s s ssssssssses s s ssssss s 26
DOCUMENTOS ......oooeveeeeeeeeeeeeeeveeeees s s s ss s ssss s s s s s esssssssnsssnssans 27
FUNDAMENTOS .....oooioieeeeeeeeeeveeesee s s sssssesssssssssssss s sssn s sssesssa s ssssssssssnsssssssos 28
CEDULAS ..o s s 29
ACTIVIDADES ......oovvoeeveeeeeeeeeeseeeeevees s ssssse s ssssss s ssessssss s ssssesssnssssasssasnssns 30
AUDITORIA ..o 31
CAPTURA INICIAL.....oooeoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeseeesseesesss s sssssssssssessssessssssssssns s sssesssessssessnsssanees 32
DETALLE DE LA AUDITORIA.........oioorieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseeesesssses s ssssssssssssessnsssssssnssssssnns 34
PLANEACION ......oooooeoeeeeeeseeeeeeeeeveeseessessss s ssssse s ssss s sss s ssassssssssssssssessssessssss s 35
CARTA PLANEACION ...ttt 36
OFICIO DE COMISION ..o eessessessesasss s ssnsss s ssassssssesans s ssnsenns 39
PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA........oooeoereeeeeeseeeeeseeeesesseessesesssssesssasssessssessssnnes 45

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacion

ORDEN DE AUDITORIA .......civiiieeeeeeeeeeeeeeeeseeeseee s eesssss s ssassssssesass s sessenns 46
ACTA DE INICIO .o eessssssss s sssssesssssssssssss s sessssssssses s 48
HOJA DE REQUERIMIENTOS .......oiveoieeeeeeeeeeeeeesseeeesesssessssssssss s ssssssasssassssssssssssssnees 51
EJECUCION . ...t s s s sssnssnsssans 53
CEDULAS ANALITICAS ... eeesee s essss s sss s ssassssssesses s sessenns 54
INFORME .....oooveereeeeeeeieeseeeeeee s s s e ssses s s s ss s s e s s ssse s e sssessessessssnes 55
OFICIO DE RESULTADOS PRELIMINARES .......coovuiveeeeeereeesseeseeesssessssessssessssssesons 56
ACTA DE RESULTADOS PRELIMINARES..........ccoovmrveiereeeeeeinseeesseessssessesssssssssssesnssnnns 58
CEDULAS DE RESULTADOS PRELIMINARES ......co.covvumieeeeeresseeeseessseeeseesssssseesneons 61
OFICIO DE RESULTADOS DEFINITIVOS .......ovveereeeeeeeeseeeeeeesesseeesesseeseseess s 64
ACTA DE PRESENTACION DE RESULTADOS DEFINITIVOS......cocoomrvenreereresnneenn. 66
CEDULA DE RESULTADOS DEFINITIVOS.......oooirveeeeneeeieseeiesseessesssseessssissssssssssesnns 69
INFORME DE RESULTADOS........cooirveereeeeeesneesessssssssissssessssssssssssssssssssssssssssssssssessssne 72
CEDULAS DE SOLVENTACIONES PRELIMINARES........o.covvirvneeiersseeesesseesssesnenns 75
CEDULAS DE SEGUIMIENTO PRELIMINARES .........oovmiiiieeeeeseeessesseeeseesssessseesneons 78
CEDULAS DE SOLVENTACION DEFINITIVAS ......ovoooeeeeeeeeeeeeeeeee e, 81
OFICIO DE SEGUIMIENTO DE RESULTADOS.........covvuieveeereeieneeesseessseeneseissssssssssenons 84
OFICIO DE SOLICITUD DE INICIO DE INVESTIGACION .......coooovvvoerereeeeeeseserenneen. 89
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REAL ........cooerveeeeseeeeeeeeiesseeesseesssssesessessssessneons 91

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacion

INTRODUCCION

El presente manual es una guia de referencia para los usuarios del Sistema Integral
de Fiscalizacion (SIF) con la finalidad de llevar el registro y seguimiento de todas las
auditorias realizadas por la Secretaria de la Funcion Publica a las diferentes Dependencias

y Entidades de la Administracion Publica Estatal, el cual se desarrollara en 4 etapas:
e Planeacion,
¢ Ejecucion,
e Informey

¢ Seguimiento.

Las ventajas que se obtienen al implementar el sistema son:

o Registrar electrénicamente la informacion de todos los documentos que se elaboran

en el proceso de auditoria.
o Generar el cronograma de actividades y llevar el seguimiento del mismo.
o Generar todos los documentos en formato pdf.
o Solventar por parte del Ente las observaciones realizadas por las unidades auditoras.
o Ambiente amigable y facilidad de usos del sistema para el usuario final.

o Seguridad de la informacion.

El sistema fue desarrollado por la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico de la SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA y opera sobre un ambiente web amigable.
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INTERFAZ E ICONOS

Botones de Accion

Los diferentes modulos del Sistema estan integrados por botones de accién, los cuales

realizan un evento en respuesta a una accion por parte del usuario como dar un clic con

el mouse sobre algun botén activado o presionar la tecla Enter sobre el mismo. Estos

botones indican los procesos a realizar mediante una leyenda que describe la accion del

mismo.

Los botones que se encuentran en los diferentes modulos del sistema son los que se

describen a continuacion:

Boton

Descripcion

Se utiliza para descargar la plantilla del documento.

GUARDAR

Se utilizan para guardar informacion.

CANCELAR

Se utilizar para cancelar las acciones realizadas con anterioridad

referente a la captura de datos.

nmmiiummmwmﬁniﬁl

Se utiliza para indicar que el documento ya esta disponible para su

revision.

Se utiliza para indicar que el documento ha sido aprobado para firma.

Se utiliza para indicar que el documento ha sido rechazado para realizar

las correcciones necesarias.

Se utiliza para adjuntar un documento ya firmado.

Se utiliza para indicar quienes seran los firmantes del documento.

CERRAR

Se utiliza para cerrar una ventana.

Se utiliza para cerrar la sesién del usuario.
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ICONOS

Los diferentes médulos del Sistema estan integrados por iconos de accion o iconos que

muestran alguna informacién, los cuales realizan un evento en respuesta a una accion

por parte del usuario como dar un clic con el mouse sobre el mismo. Estos iconos indican

los procesos a realizar mediante una imagen que describe la accion del mismo o indican

alguna informacion referente al proceso que se esté realizando.

Los iconos que se encuentran en los diferentes modulos del sistema son los que se

describen a continuacion:

icono

Descripcion

:= Entes

Indica el numero de registros capturados.

Se utiliza para agregar un nuevo registro.

-*

Se utiliza para editar la informacién y poder modificarla en caso de ser

/ necesario.
| Se utiliza para habilitar o inhabilitar un registro.
C: Se utiliza para habilitar un registro.
Indica si un registro esta habilitado (verde) o inhabilitado (rojo).
a»
Se utiliza para ingresar a las etapas de la auditoria.
V, Indica que los datos del documento ya ha sido guardados.

Indica que un documento ya esta en proceso de revision.

O«

Indica que un documento ya esta disponible para captura.

Indica que los datos del formato ya ha sido guardados.
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Se utiliza para descargar un archivo.

CAPTURA

Indica que una cédula analitica esta disponible para trabajarla.

Indica que un documento esta en proceso de captura.

EN REVISION Indica que un documento esta en proceso de revision.
APROBADO Indica que un documento ha sido aprobado para firma.
FINALIZADO

Indica que un documento ha sido firmado y adjuntado.

Apartado para la captura de los documentos.

Apartado para visualizar la impresion del documento en formato pdf.

Apartado para adjuntar el documento ya firmado.

Muestra el listado de las observaciones hechas a un documento durante

el proceso de revision.

Muestra el detalle de los procedimientos de auditoria.
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INTERFAZ DE REPORTES

Dentro de los modulos, es posible generar la vista previa de los reportes para poder
revisar la informacién que se desea consultar. En la parte superior de esta pantalla

se encuentra la barra de herramientas para el reporte:

= 0i-CartaPlaneacion.pdl

2 T Subsecretaria de Auditoria a la Obra Piblica
l;-t.‘ FUNCION PUBLICA O Phtoll i, oo+ e Barra de

herramientas
CARTA DE PLANEACION

Fecha de Elaboracion: 20001/2023

. ENTE & ALUCITAR Instituto do I Juventud y

Mo, DE AUDITORLA: SFPOGECAPAZIALDO2022 & Daporie da Tabaseo

N UNIDAD ADMINIETRATIVA A

TIPC DE AUDITORIA: Financiera AUDITAS Din do Administracion

DESCRIPCION DE LA AUDITORIA: Auditoria Financiera y de cumplimients
Personales

al rubro de Servicios EJERCICIO: 2022

L- Antecedentes:

Dervado del Programa Anual de Trabajo 2023 de la Direccidn General de Control y Auditoria Pablica, y
con base en el Eje 5. Combate a la Corrupcidn y Mejora de la Gestibn Pablica contenido en el Plan
Estalal de Desanclio 2018-2024 del Gobierne del Estado, 2n dicho programa se contempld la Linea de
Accion 45.1.1. Realizar audilorias 3 oparaciones con recursos estatsles, federales, ingresos propios u
otros, que |as icias, organos y entidades de la Administracion Poblica Estatal,
cumplan con las normas, politicas, p irmi prog blecides, asl como las disposiciones
en malteria de sistema de registro, contabllidad gubernamental, de activos, pasivos, ingresos y gastos; en

el marca de la Ley Genaral del Sistema Nacional Anticorrupcion, Ley General del Sistema Macional de
Fiscalizacion y la Ley dal Sistema Anticornupcion del Estado de Tabasco en apego a lo establecido en las
Mormas Profesionales de Audiloria del Sistema Nacional de Fiscalizacion; en razdn de ello, se realizara
auditoria a los recursos de Fi i Internos, ministrados por la Secretarla de Finanzas al

Institute de la Juventud y &l Deporte de Tabasco, slendo estos recursos medios de financlamiento que
permit las acth propias de los entes publicos, atender las obligaciones de pago de la
desida niblica o efectyar I las mlie r ofrns Ambitang o niveles de

¥

Contenido del
reporte

Imprimir: Se utiliza para enviar el reporte a la impresora que se encuentra

como predeterminada en el sistema operativo.

Descargar: Se utiliza para descargar el documento en formato pdf y

guardarlo en el equipo o algun dispositivo de almacenamiento.
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ACCESO A LA PAGINA WEB

Para acceder al sistema, ejecute el navegador de internet Google Chrome, Mozilla

Firefox o Microsoft Edge.

@ chrome

Una vez en la pantalla dé clic en la barra de direcciones y escriba:

https://sif.tabasco.gob.mx

A continuacién, presione <ENTER> o <INTRO> para que se cargue la pantalla del Sistema.

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco
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PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla de inicio encontrara la seccion de autentificaciéon del usuario para poder

acceder el Sistema:

| SISTEMA
INTEGRALDE .-
| FISCALIZACION

e A O s
o »

e A A

PANTALLA DE LOGUEO

Para poder ingresar al sistema, el usuario tendra que proporcionar nombre de usuario y

contrasefa, y tendra acceso al menu principal.

Hola, jBienvenido!

5 Usuario

M "

;0lvido su Conirasefia?
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Si los datos ingresados no son correctos se mostrara un mensaje como el siguiente:

V "‘x\‘
( X

),

Datos incorrectos, verifique y
vuelva a intentar

Error en sesion
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PAGINA PRINCIPAL

Una vez que el usuario haya ingresado, en la parte inferior izquierda podra visualizar su

nombre y fotografia, asi como el nombre de la Dependencia a la que pertenece. D igual

manera podra interactuar con las opciones del menu que se encuentran en el mismo lado.

| SISTEMA
INTEGRAL DE
| FISCALIZACION

Las opciones del menu son:
Inicio: Muestra la pantalla principal.

Auditoria: Muestra el listado de todas las auditorias que se encuentran capturadas en el

sistema.
Catalogos: Muestra el listado de todos los catalogos que integran el sistema.
Seguridad: Muestra el listado de las opciones para configurar el sistema.

Las opciones del menu se visualizaran de acuerdo a los permisos con los que cuente el

usuario.
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CATALOGOS

Esta opcién del menu permite mostrar una lista de todos los catalogos que son necesarios
para el correcto funcionamiento del sistema y asi poder realizar la captura de todo el
proceso de la auditoria. Para acceder a cada uno de ellos, haga clic en la opcién Catalogos

del menu principal y se desplegara la lista como se muestra a continuacion:

F | SISTEMA
INTEGRAL DE

) | FISCALZACION

Los catalogos que se deben capturar son:

e Tipo de Ente e Dias Festivos

e Entes e Requerimientos
¢ Unidades Administrativas e Tipos de Rubros
e Titulares e Rubros

o Tipo de Personal e Documentos

e Personal e Fundamentos

e Fuentes de Financiamiento e Cédulas

e Tipos de Auditoria o Actividades

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco
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TIPO DE ENTE

Este médulo permite la captura de los diferentes tipos de entes a los que se les puede
realizar una auditoria. Para acceder a este médulo seleccione Catalogos » Tipo de Ente

del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Tipo de Ente

Tipo de Ente

=] Dependencia

Q" Femenino b

CANCELAR GUARDAR

Tipo de Ente: Descripcion del tipo de ente.
Género: Genero del ente (Masculino o Femenino).
Una vez que haya guardado la informacioén el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

HH Cataloga de Tipo de Ente.

1= Tipo de Ente Bhscar Tina de Ente Q

Dosenpeisa Accinas

Dependercia |
Instituto

prueha de siag L |
L

s 1

Savietaria

8888088

£ 1
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ENTES

Este médulo permite la captura de los entes a los que se les puede realizar una auditoria.

Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Entes del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

_ Tipa de Ente
2= Dependencia -

Nombre

B Comision Estatal de Agua y Saneamiento

Siaglas

— CEAS

ch 131

CANCELAR GUARDAR

Tipo de Ente: Descripcion del tipo de ente.

Nombre: Nombre del Ente.

Siglas: Siglas que identifican al Ente.

Clave: Clave que identifica al Ente.

Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

= :"tese Enite =]

|| Siglas 2 Eststus  Accioes

JUE y SAnEATIEND CEaz [ a] |

| Departe oe Tabasco INJUCET L@ r

Policia Estatal de Carr PEC 310 Lo} |

Secrstana ve ANTIELITECON & INNovasiin Bulsnamental =0 5412 [ =] |

Gecratars e Conralorns SCE 2] L= F |

Secretoria ce Goblema 5ach 023 @ '

Secretanin ce i FuAcion Fublicn P 07 [ o] Fa |

Secretaria oe Batud 554 mz @ P |

Secretana o Segiriad Fitlic 550 o2y L_#] |

Sistema para 2 Desarolo = L Famila DI o1 & P |

1ad Judrel Adtanama de Tabasos UaT o2t [ »] F

{od Tecnologica de Tabascs UTTRE 50 [ »] |
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Este moédulo permite la captura de las unidades administrativas que conforman a los entes
auditados. Para acceder a este moddulo seleccione Catalogos P Unidades

Administrativas del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Unidad Administrativa

%= Secretaria de Salud v

( stracidn y Finanzas

& Lic, Juan Ramdn lzquierdo Ldpez
*_ 9933234367

CANCELAR GUARDAR

Ente: Nombre del Ente.

Nombre: Nombre de la Unidad Administrativa.

Siglas: Siglas que identifican a la Unidad Administrativa.

Titular: Nombre del titular de la Unidad Administrativa.

Contacto: Numero telefénico por medio del cual se puede contactar al titular de la Unidad
Administrativa.

Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo

AAARABEEREEA A BARANS

LGLNELY
LR RN
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TITULARES

Este médulo permite la captura de los datos de identificacion de los Titulares de los Entes.

Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Titulares del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Titular

B Universidad Judrez Auténoma de Tabasco

Cp Arwro Torres Barahona

g 2342342

g, Rector

' Hombre -

| oo 00 A /mo0n220% 00 0

CANCELAR GUARDAR

Ente: Nombre del Ente.

Nombre: Nombre del Titular del Ente.

INE: Numero de credencial de elector del Titular.
Cargo: Nombre del cargo que desempefia en el Ente.

Sexo: Sexo del Titular del Ente.

Fecha de inicio de cargo: Fecha en que inicio a desempefiar el cargo de Titular del Ente.

Fecha de término de cargo: Fecha en que finaliza su cargo como Titular del Ente.

Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo,

8ABAGAERARAA;
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TIPO DE PERSONAL

Este modulo permite la captura de los tipos de personal que intervienen en el proceso de la
auditoria. Para acceder a este médulo seleccione Catalogos » Tipo de Personal del menu

principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Tipo de Personal

Tipo de Persona

& Auditor Fiscal

CANCELAR GUARDAR

Tipo de Personal: Descripcion del tipo de personal.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

2 Catdlogo de Tipo de Personal

= Tipos de Personzles Bugear tipo da persanat Q

BB8AAAA:
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PERSONAL

Este modulo permite la captura de los datos del personal que interviene en el proceso de la
auditoria. Para acceder a este moédulo seleccione Catalogos » Personal del menu

principal.

y se mostrara una ventana como

Editar al Personal

de Apoyo Técnico & Informdtico '

= LCP 2= !_'u-l.e!s.

£g Mariner 0 Gomer

W i :
e i - VI

& Servicios Profesionales

1 JMGOB40731 =] .Ei-').'iii.'?3?:.[:-'1'1é

CANCELAR GUARDAR

Unidad Administrativa: Nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece la
persona.

Titulo: Abreviatura del titulo profesional de la persona.

Nombre: Nombre de la persona:

Primer Apellido: Primero apellido de la persona.

Segundo Apellido: Segundo apellido de la persona.

Iniciales: Iniciales del nombre completo de la persona, formada por la primera letra de su(s)
nombre(s) y apellidos (generado automaticamente por el sistema).

Sexo: Sexo de la persona:

Folio Institucional: Numero de credencial institucional.

Tipo de Personal: Descripcion del tipo de personal.
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Cargo/Puesto: Cargo o puesto que desempefia la persona.

RFC: Registro Federal de Contribuyente de la persona.

INE: Numero de credencial de elector de la persona.

Contacto: Numero telefénico mediante el cual se puede contactar a la persona.
Extension: Numero de extension mediante la cual se puede contactar a la persona.

Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla
donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

Actinaes

ALHBTRO414558 |
|
s 0
/B
' |
s 0
s 1
L
|

auditor

Jefe e Diegrartamenio de Autitoria Sector B1
Jefe de Deato. B2

9233104700
s 1
' |
re

OB10LF4

FAMATLOIS

8880BBBAARAARAA:

LGR  Tere Betzche Somer Hemandez Tirectora General GOHTTEGITVTD
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Este mddulo permite la captura de las fuentes de financiamiento de donde provienen los
recursos a auditar. Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Fuentes de

Financiamiento del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como
la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Fuente de Financiamiento

Jeseripcion

®» Ramo 14 Trabajo y Prevision Social

CANCELAR GUARDAR

Descripcion: Nombre de la fuente de financiamiento.
Una vez que haya guardado la informacioén el registro se mostrara en la siguiente tabla
donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

= Fuentes oe Financiamiento

Faente de Fnanciamsenty Estatis Accienes

Firanciamisntos emoes s 1
A0
P
'
P |
Fa

hago ¥ Previsian Social

Ramn 26 Farficipaciones a Entidades Federathas
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TIPO DE AUDITORIA

Este médulo permite la captura de los tipos de auditorias que se pueden realizar. Para

acceder a este médulo seleccione Catalogos » Tipo de Auditoria del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Tipo de Auditoria

Tipa de Auditoria

E§ Financiera

CANCELAR GUARDAR

Descripcion: Nombre del tipo de auditoria.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

Fl

B9BBABEANE;

s 1
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DIAS FESTIVOS

Este médulo permite la captura de las fechas de los dias que no se contemplaran al
momento de elaborar el cronograma de la auditoria. Para acceder a este médulo seleccione

Catalogos » Dias Festivos del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Dia Festivo

Fecha
™ 25/12/2023 ]

CANCELAR GUARDAR

Fecha: Fecha del dia festivo en formato dd/mm/yyyy.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

i
s n
e |
s 1
s n
s
1
s |
0
s u
s 0

BBeRBARBBABD:
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REQUERIMIENTOS

Este médulo permite la captura de los documentos que se solicitan durante la elaboracion
del Acta de Inicio. Para acceder a este médulo seleccione Catalogos » Requerimientos

del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Requerimiento

Reouerimiento

=] Manual de Qrganizacion

CANCELAR GUARDAR

Requerimiento: Descripcién del documento.
Una vez que haya guardado la informacioén el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

Fl

88ABRABN:

F1ada (Mmoo magnitice formats POF
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TIPO DE RUBROS

Este modulo permite la captura de los tipos de rubros en que se clasifican las actividades
que integran el cronograma. Para acceder a este médulo seleccione Catalogos » Tipo de

Rubros del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Tipa
Ed Actlvidad

CANCELAR GUARDAR

Tipo: Nombre del tipo de Rubro.

Color Cronograma Estimado: Indica el color en que se mostraran las actividades de dicho
rubro en el cronograma estimado.

Color Cronograma Real: Indica el color en que se mostraran las actividades de dicho rubro

en el cronograma real.

Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

i= Tipo Rubros

Deacnpcion Aczioner
|
P |
;N
L ]

Plazo

Artividad

cieens

86888 :
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RUBROS

Este modulo permite la captura de los rubros que integran los Procedimientos de Auditoria.

Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Rubros del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Rubro

E8 Presupuesto aprobado

ipo de Rulro

B3 Actividad v

CANCELAR GUARDAR

Rubro: Nombre del rubro.
Tipo de Rubro: Nombre del tipo de rubro.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

o ey (=]

i= Fubros Bust

BARARABABABARAA:
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DOCUMENTOS

Este médulo permite la captura de los documentos que se deben revisar de acuerdo a las
actividades a realizar durante la auditoria y que forman parte de los procedimientos de
auditoria. Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Documentos del menu
principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Doc €rmo
[=] Programa anual de obras de la Dependencia (Obra se encuentre incluic

CANCELAR GUARDAR

Documento: Descripcion del documento.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

'BBABABAAAAAAABAAAAAGE:
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FUNDAMENTOS

Este médulo permite la captura de la fundamentacion legal de acuerdo a las actividades a
realizar durante la auditoria y que forman parte de los procedimientos de auditoria. Para
acceder a este moédulo seleccione Catalogos » Fundamentos del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Fundamento Legal

Fundamento Legs
E,~ Articulo 43, fracciones |, VI VIII, X1, XXl y XLV de la Ley Organica dsl Poder
Elecutivo del Estado de Tabasco

CANCELAR GUARDAR

Fundamento Legal: Descripcion de los articulos y fracciones.
Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

-
-
-
-
-
-
-
1 @ s
-
-
-
-
-
-
L =}
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CEDULAS

Este médulo permite capturar las cédulas analiticas que se deben requisitar de acuerdo a
las actividades a realizar durante la auditoria y que forman parte de los procedimientos de
auditoria, asi como adjuntar la plantilla de la misma (formato xIsx). Para acceder a este
modulo seleccione Catalogos » Cédulas del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

Editar Cédula

o= E:;é_dtjia Analitica de Bancos

E Plantilia de Cédula Analitica (.xIsx) @

CANCELAR GUARDAR

Cédula: Nombre de la cédula analitica.
Plantilla: Archivo de la cédula en formato xIsx.
Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

AAEABARABARARARAA:
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ACTIVIDADES

Este médulo permite la captura de las actividades que conforman los procedimientos de
auditoria. Para acceder a este modulo seleccione Catalogos » Actividades del menu
principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:
Editar Actividad
B r-:d.u.l‘.::s'.racidn dz los Recursos

[E] Verifcar fa aperuea de una cuents bar 3y especifica, an Is gque e reciblaron y adminisiraron

0 para el jgrcicio fiscal comespondis s rendimientos

[=] - Prodeenma s de stras de | Desestiorala [Otm s nventre okt o Proprse aisy bade 20t Trds (@)

uribaren e e segp e Dremmeciniee de bne coerear e o )

™ a;::':.ﬁ- S @

" b s e Eon. @)

ICELAR  GUARDAR

Rubro: Nombre del rubro al cual pertenece la actividad.

Actividad: Descripcion de la actividad.

Documentos: Documentos que deben ser verificados al realizar la actividad.
Fundamento Legal: Fundamentacion Legal que respalda la realizacion de la actividad.
Cédulas: Cédula analitica que se debe elaborar al realizar dicha actividad.

Una vez que haya guardado la informacién el registro se mostrara en la siguiente tabla

donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

AasppAaBnnRBAln;

%o

58
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AUDITORIA

Esta opcion del menu permite realizar todo el proceso de la auditoria, el cual esta
conformado por 4 etapas (Planeacion, Ejecucion, Informe y Seguimiento). Para iniciar con
dicho proceso, haga clic en la opcién Auditoria del menu principal y se mostrara una
pantalla como la siguiente donde se podran agregar nuevas auditorias o se podran
consultar las ya existentes:

SIF Tahasco

L

En esta pantalla se muestran las auditorias que ya han sido registradas en el sistema, las
cuales se podran consultar, habilitar o inhabilitar de acuerdo a los permisos del usuario.
El listado de las auditorias estara filtrado de acuerdo a la unidad auditoria a la que

pertenezca el usuario.
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CAPTURA INICIAL

Este médulo permite realizar la captura de los datos principales de la auditoria. Para

acceder a este modulo seleccione Auditoria del menu principal.

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono ° y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los siguientes datos:

=] M3 2 n
= Financie:
= Intema ol & i:';-‘ES‘)S Eztatales
[ 28/01/2023 m) = 29-06-1.323 (=}

Folio: Nomenclatura consecutiva generada por el sistema.

Ente Auditado: Nombre del Ente donde se realizara la auditoria.

Unidad Auditada. Nombre de la Unidad Administrativa donde se realizara la auditoria.
Descripcion: Breve descripcion sobre el alcance de la auditoria.

Ejercicio: Aio que sera auditado.

Inicio de periodo auditado: Fecha inicial del periodo que sera auditado.

Termino de periodo auditado: Fecha final del periodo que sera auditado.

Tipo Auditoria: Nombre del tipo de auditoria que se realizara.

Modalidad de Auditoria: Interna (si la realizara una unidad administrativa de la
dependencia), Directa (si se realizara en conjunto con otro ente auditor).

Fuente de Financiamiento: Nombre de la fuente de financiamiento.

Fecha de Inicio: Fecha inicial en que se llevara a cabo la auditoria.

Fecha de Término: Fecha en que concluira la auditoria.
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Si al momento de guardar la informacion, la fecha inicial del periodo auditado es mayor a la

fecha final, se mostrara un mensaje de advertencia como el siguiente:

X

La Fecha de inicio del periodo
auditado no debe ser mayor o
igual que la Fecha de término

Advertencia

Si al momento de guardar la informacion, la fecha inicial en que se realizara la auditoria es

mayor a la fecha final, se mostrara un mensaje de advertencia como el siguiente:

)

La Fecha de inicio no debe ser
mayor o igual que la Fecha de
término

Advertencia

Una vez que haya guardado la informacion el registro se mostrara en la siguiente tabla
donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

i= .‘\udl:crfaso i

Fallz Erts Audiiags Unirad Audtaca Ejareieie Tipe do Auettaria Fusinte Bt Actlones
SFPEADR023012 InsHiuD el Aventud y & Deporte dé Tabasto Diréicitn de Admnistaciia 3023 Adimiistativ /1
SFP-BA0P-2023-011 Ingsifun dala anventud y & Departe de Tabasco Direccitn de Administiaciia 20020 Imegral Fa |
SFR-SAOP-20J3010  InssilAD dela uventidy e Deparis de Tabasen Ditetcion de Administracka 2122 Financiera ]

Para comenzar con el proceso de la auditoria, hagaclicenelicono = y asi  podra

trabajar en cada una de las etapas que lo conforman.
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DETALLE DE LA AUDITORIA

En esta pantalla se muestra el detalle del proceso de la auditoria conformado por sus 4
etapas. Para visualizar los médulos que conforman cada etapa, haga clic sobre el area de
color café donde aparece el nombre de la etapa y se desplegara un listado de los

documentos que la conforman.

B Detalle del Proceso de Ia Auditaria

Del lado izquierdo de la pantalla aparece los datos principales de la auditoria, los cuales

fueron capturados en el médulo de Captura Inicial.

Detalle de la Auditoria

» Ku‘d'\it{;ria Financiera y de cumplimiento al rubro de S

N* de Auditoria
[ SFP/DGCAP/A2/AUD/01/2022

Eolin
[E SFP-SAOP-2023-010

Ente Auditado
B3 Instituto de la Juventud y el Deporte de Tabasco

Unidad Auditada

B8 Direccion de Administracion

Ejercicio
5 2022

Inicio de Periodo Auditado

) Términa de Perindo Auditado
™ 01/01/2022 9 31/12/2022

Tipo de Auditoria
a— Financiera
Meodalidad de Auditoria Fi

1= Intema %) Ingresos Estatales

Fecha de Inicio de Ejecucién Fecha de Término de Ejecu...
=] 28/01/2023 5 26/06/2023
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PLANEACION

En esta pantalla se muestran los documentos que conforman la etapa Planeacion,

asi como el estatus en que se encuentra cada uno de ellos.

® Detalie del Proeeso de in Auditoria

bl _
Eudufa Fianceay e cmchiries
;

W e e 5 ~ Carta Plangacidn 0

Olicio de Co o ) 0

~ Cronograma Estimado de Actividades = o

o e « Procedimientos de Auditoria @
- - o Trclen de Auciitria s o
~" Acta de Inicia =0 0

s ~ Hofa ok Reguerimienlos f= e

6§ noesss Eanniie

Los documentos que conforman dicha etapa son:
e Carta Planeacion
e Oficio de Comision
e Cronograma estimado de actividades
e Orden de Auditoria

e Acta de Inicio

e Hoja de Requerimientos

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacidn

CARTA PLANEACION

Este médulo permite la captura de la Carta Planeacion del proceso de auditoria. Para
acceder a este modulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho de la opcién
Carta Planeacion de la etapa Planeacién y se mostrara una ventana como la siguiente

donde podra captura los siguientes datos:

®e O %0 a2

[E! Carta Planeacin @ cowan

Detalle de la Avditoria

i & %3 B

AMTECEDANTEE ORJCIVD  ALCANDE  PRONLEWATION  ESTANTESIA

No. de Auditoria: NUmero de auditoria designado por la unidad auditora.

Fecha de elaboracién: Fecha de elaboraciéon del documento.

Personal comisionado: Nombre del personal involucrado en la ejecucion de la auditoria
por parte de la unidad auditora.

Elaboré: Nombre de la persona que elaboré el documento.

Revis6: Nombre de la persona que revisé el documento.

Vo. Bo.: Nombre de la persona que otorga el visto bueno al documento.

Autorizo: Nombre de la persona que autorizé el documento.

Antecedentes: Antecedentes de la unidad auditada.

Objetivo: Objetivo de la auditoria a realizar.

Alcance: Alcance que tendra la auditoria a realizar.

Problematica: problemas a los que pueden enfrentarse los auditores publicos para la

ejecucion de la auditoria.
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Estrategia: Acciones especificas para realizar la auditoria en el tiempo y con el personal
asignado.

Una vez que se haya guardado la informacion del documento este tomara el estatus de
edicion y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia, donde

podra visualizar la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

= otCansPlaneacion pdl

" R S - Subisacretarin de Auddoria a la Obra Pibéica
L FUNCION PUBLICA Diroecion do Fiscakizacksn, Auditons y Suporvisidn
—— Subdiroccion do Fiscalzacion ¥ Auditoris

CARTA DE PLANEACIDN

Focha oe Elabaracitn. F012023

ENTL A ALCHTAR bnstibute do da Jiventud y
Mo DE AUDITORIA: SFFOOCAPIAZALDHIA2022 bt greh i

UNIEAD ADMINISTIATIVA &

T RE AL Mmmnia AUDITAR: Diroocion de Administracidn

DEBCRIPCICN OF LA nuullueh\ Auditaria Financiers y da cumplimiants

al rukwa de Serdcios Porsomne EJERCICIO. 2023

- Antecedentes:

Daenvado del Frograma Anual de Trabajo 2023 da la Direccion Goneral de Gontrol y Auditoria Publica, ¥
con baag en ol Eje 6. Coméate @ la Gomupeion ¥ Mejor de In Gestidn Publics’ contenida en ol Pian
Esttal de Desarrolio 20182024 del Gobierno del Estado. en dicho programa se contemplé |a Linea de
Accion 4511 Realizar auditorias a omarxmee con recursos estatales, lederales, ingresos propios u
obros, que las Grganos. y enti de ln s Publics Estatal,
cumplan con las nomas, politicas, ¥ idon, asi como las

an materia de sistema de registro, contabilidad gubermnamental, de actlves, pasives, Ingresos y gaslos; an
8l marco de |a Ley General del Sistema Naclonal Anticomrupclon, Ley Ganaral del Sistema Naclonal de
Fiscalizacion y & Ley del Sistema Anticormupeion del Eslado de Tabasco en agego a lo establecido &n las
Mommas Profesionales @e Auditorla dal Sistama Macional da Fiscallzaciin: an razon de oo, se raalizars
auditora @ 108 recursos da Internos, por la de Finanzas al
Inatiute de i3 Juventud y af Deporte de Tabasco, siando esatos recursps medics de financiamiento gue
permien solentar las actividades proplas de Ins entes piblicos. astendar las obligaciones de pago de In
deuda niblica o efectuar fransfarencins oue reauicran otros Ambitos o niveles de aotemo,

(=3
Una vez que indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el

estatus de revisién y sera revisado por parte del jefe inmediato y este a su vez podra
aprobarlo o rechazarlo en el apartado de visualizaciéon. En caso de que sea rechazado,
aparecera una ventana donde le solicitard el motivo por el cual ha sido rechazado y se
activara nuevamente el apartado de captura para que el Auditor realice las correcciones
solicitadas y este tomara nuevamente el estatus de edicién. En caso de que sea aprobado,
el documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana como la siguiente,

donde le solicitara adjuntar el documento ya firmado:

CAPTURA  VISUALIZACION  ADJUNTAR ARCHIVO

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
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en el botén de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado.
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OFICIO DE COMISION

Este médulo permite la captura del Oficio de Comisién del proceso de auditoria. Para
acceder a este modulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho de la opcién
Oficio de Comision de la etapa Planeacidn y se mostrara una ventana como la siguiente

donde podra captura los siguientes datos:

D oficio de Comisidn

No. de Oficio: Numero del oficio.

Asunto: Asunto sobre el que trata el documento.

Fecha de Oficio: Fecha de elaboracion de documento.

Comisionado: Nombre de las personas que ampara dicho documento.
Firmante: Nombre de la persona que firma dicho documento.

Ccp: Datos de las personas a quién se les emitira copia de dicho documento.

Una vez que se haya guardado la informacion del documento este tomara el estatus de
edicion y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia, donde

podra visualizar la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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il FUNCION PUBLICA

Oficko No.: 123

Asunto: Ofiio de Gomisicn parm malizar a
Autitona No. SFP/DGCAPIAZAUDII/Z0Z2

, Tobanco a U d

LC.P. Gladis Trinitad Garcia
LCP. Joaquin Acosts Galogos

LC.P. Lucia Do 18 O Ortiz

L.C.P. Baldomero Alsjandro Hermbndez
LGP, Gladys Guzman Coring
Auditares Fiacales

Frasanta

Coa malive de u ..umo-ra e sa pe mn a «I I tml) i Iu ermr ¥ @l Depode de Tabascn, me permilo
ol

Tipe \I*u ﬂ;di‘frl! Ir Audnaria Firancier y te cumplimisnio ol ruteo se Ssiicice Perconabes, por e
:r::‘:; 8el W0 | perice comprandice del 01 de enem sl 31 de dicimie do 2022

Periodo de Ejecucion: | Del 28 de snero sl 26 de junio del 2023

Por 1o quo pars ol desarrolo de dicha cormisicn debord soogerse o ko establocido en los Nuﬂrw Plulsemnulsu ﬁu
Audiiceia ded Siatema Nachonal e Flecalizacdn y owss disposicines kgales. aplcales, 26 mismo mansne

comunicackin con su jele inmedisio, Jm’ oo in sjecucidn d- In |ru|mc ciores que de & mecian. detien |du |I\:\-r'"| 5‘
Drosentar

Una vez que indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el
estatus de revisién y sera revisado por parte del jefe inmediato y este a su vez podra
aprobarlo o rechazarlo en el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado,
aparecera una ventana donde le solicitard el motivo por el cual ha sido rechazado y se
activara nuevamente el apartado de captura para que el Auditor realice las correcciones
solicitadas y este tomara nuevamente el estatus de edicién. En caso de que sea aprobado,
el documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara
adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
en el botéon de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Este modulo permite hacer la captura del Cronograma Estimado de Actividades del proceso
de auditoria. Para acceder a éste médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho

de la opcién Cronograma Estimado de Actividades de la etapa Planeacion y se mostrara

una ventana con las actividades capturadas como la siguiente:

[E Cronograma de Actividades

Detalle de la Auditorla
B Aucditona Financiesa y de curplimiento ol oo ce 5
= B Actividados
[ SFR/GLAR/AZNITV 7202 =
[ SFPSAOR0Z 010 :
&% Actiidades acti
[ insttuta d la Jiventindy el Departa de Tabssen . L s -
A e o i [
. e N
W Direccin de Adrministraciin
5 1 A 10 9201 [ ]
o
cal -+ [ e
t G [ ]
Francers
mems < AN } L]
P 2 ; i 3 =
WOEH 013331 purclech] z ©

s

D It

Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los datos solicitados:

B i

B daamnvassn B 5 ddmmisoss n

Rubro: Seleccionar el rubro correspondiente a la actividad a realizar.

Actividades: Elija la actividad de la lista filtrada por rubro.

Fecha Estimada Inicio/Fin: Fechas estimadas de inicio y término de la actividad.

Auditores: Seleccione de la lista los auditores que participaran en la actividad.
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Debe tomar en cuenta los siguientes mensajes de error:
Al seleccionar una actividad que fue capturada previamente vera una ventana con la
siguiente leyenda:

La actividad ya fue
seleccionada...

Debe verificar la informacién y/o seleccionar otra actividad.

El rango de fechas seleccionada debe estar dentro del rango en el que se deben llevar a

cabo las actividades del cronograma, de lo contrario vera una ventana como la siguiente:

La fecha no esta dentro del
rango de Inicio y Termino de la
Auditoria...

N/

Verifique las fechas y corrija el rango de fechas de dicha actividad.

Una vez que haya guardado la informacion, el registro se mostrara en la siguiente tabla
donde podra editarlo, habilitarlo o inhabilitarlo.

[ Gronograma de Actividades

Dietalle de fa Audiloris

aAAn g A
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Para agregar las firmas haga clic en el icono y se mostrara una ventana como la

siguiente donde podra captura los siguientes datos:

.

. Elaboio
s -

DG - Demewio Motales Cano GTG - Gladis Trinidad Gaicla

Revisd
22 Lucia De la 0 Orliz (Seivicios Profesionales)

CANCELAR CONFIRMAR

Elaboré: Elija de la lista al personal que participd en la elaboracién del cronograma.

Revis6: Seleccione de la lista la persona encargada de revisar el documento.

Una vez que se haya guardado la informacion del Cronograma Estimado de Actividades

[
puede visualizar el resultado dando clic en , el documento tomara el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un botén que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte

del jefe inmediato, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

B
BAPTURA VISUALITACION
¢ FUNCION _Pl'[RI.ICr\ Secrstaria de |a Fuscion Pibiics

Subsecretaria de Audimria o ln Obra Pibi
Direccita de Fiscalizacion, Auditaria y Supen
Subdirnccidn de Facalisscion y Auditori

Caanoguima de Actlvitades » Deasrooiis

Dependencia o Entidad: Instaufn Je 1 Jurertud ¢ & Deoorts de Tanasco Mimeso de Anditorie SFFDOCARAZIAUDL2022

Ares por Msiae: Disecciin e Admnishacin Tino de Auditona: Firanzem

SR m e ey

L-ud;vLu.uJuL‘»hJ_u’L

sl Actvean

arficar e 03 anies gut apboss esta ruom |n cowmcien, regeien y corirs de
t [ i sngromns gropor, an seeps o 100 bnssmaress amtaccdes 0 ol Manal o8
Corsbiad Gubemarans)
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Una vez que indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el
estatus de revision y sera revisado por parte del jefe inmediato y este a su vez podra
aprobarlo o rechazarlo en el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado,
aparecera una ventana donde le solicitard el motivo por el cual ha sido rechazado y se
activara nuevamente el apartado de captura para que el Auditor realice las correcciones
solicitadas y este tomara nuevamente el estatus de edicién. En caso de que sea aprobado,
el documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara
adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
en el boton de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado el cual estara disponible para consultar e imprimir.
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PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA

Este moédulo muestra los procedimientos de auditoria que se realizaran de acuerdo a las
actividades contempladas en el cronograma. Para acceder a este modulo seleccione
Catalogos » Procedimiento de Auditoria del menu principal.

Se mostrara una ventana como la siguiente donde podra ver el detalle de cada actividad
(documentos a revisar, fundamentacion legal, cédula analitica a elaborar) agrupadas por
rubros:

*: [ JRE A e O %02

1 NEGRETAR 10 Procedimienta de Auditorin B cERAR

Detalle de fa Audidoria

g recursos Humanos

I ACTIVIDAD

W oocUMENTOS

m oinien 2 anm ) FUNBAMENT? LEDAL

) #dauisiciones

B ACTiVIDAD

W BoCUMENTDS

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacidn

ORDEN DE AUDITORIA

Este mddulo permite la captura de la Orden de Auditoria. Para acceder a éste médulo
haga clic en el icono que aparece del lado derecho de la opcién Orden de Auditoria de la
etapa de Planeacion y se mostrara una ventana como la siguiente donde podra capturar la

informacioén solicitada:

No. Oficio: Oficio correspondiente a la orden de auditoria.

Asunto: Asunto del documento.

Fecha del Oficio: Fecha de elaboracion de la orden de auditoria.

Fecha del Acta de Inicio: Fecha en la que se apertura el Acta de Inicio.

Hora del Acta de Inicio: Hora en la que se apertura el Acta de Inicio.

Ccp (copias): Datos de las personas a quién se les emitira copia de dicho documento.
Elaboro: Nombre de la persona que elaboré el documento.

Supervis6: Nombre de la persona que supervisa la elaboracion.

Vo.Bo.: Nombre de la persona que da el visto bueno al documento.

Autoriz6: Nombre de la persona que autoriza el documento.

Una vez que se haya guardado la informacion del documento este tomara el estatus de
edicion y en la parte inferior se mostrara un botén que se utilizara para indicar que se ha

terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
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del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestana, donde

se muestra la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Oficio: SFPYSAOPAS D20
Asunto: Orden de Audtarla
Villahermoen, Tabasco a 20 de febrero de 2023

Mtra. Jossyca Maoye Apariclo,
Directora Genaral del Institile e @ Juveriud ¥ 8l Depors de Tabascs (INJUDET)
Presente

Can N e &n el artlcuio 43 i NI WL X060y LY de e Ley Orgdnica
del Poder Eleculive dei Estade da Tabasco y con base an ol Frogmma Anial de Traboje 2002 de esa

Secrelaria, (e comunico que se reaizac fa Auditoris Financiora y do cumpiimionto al rubro do Sorviclos

Mo, SF 112022, por el perodo comprendido del 28 de enero al 26 de junio del
2023, con Ia finalidad de verficar la comecia apicacitn, comprobaciin, registo y destng de ks resursas asl
oomo el cumplimienta de las normas y disposiciones apkoables. Parn tal elects 2e ho comisionndo al siguants
personal pdacnte a esta Sacrotana:

.C.P. Dometrio Moralos Cane, Subsecratano

.C.P. Gladis Trinidad Garcia, Audior Fiscal

.C.P. Joaquin Acosta Galleges, Jofe de Dapanamento da Aucioria Sector B1
.C.P. Lucia Do la O Ortiz, Servicios Profasionslos

C.P. Baldomero Alejandre Harnandaez, Audtor Flecal

.C.P. Gladys Guzman Cering, Auddor

Con la Niralidac de llevar & afects el acta de nicko ¥ eatabiocer ise rabajos da auditoria, ks solicito designe
@18 persona que fungim como aniace, misma que dobord conlar con ke facuiades ¥ Prorogalivas pard ia firma

Una vez que indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el
estatus de revisién y sera revisado por parte del jefe inmediato y este a su vez podra
aprobarlo o rechazarlo en el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado,
aparecera una ventana donde le solicitara el motivo por el cual ha sido rechazado y se
activara nuevamente el apartado de captura para que el Auditor realice las correcciones
solicitadas y este tomara nuevamente el estatus de edicion. En caso de que sea aprobado,
el documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara
adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
en el botéon de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado.
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ACTA DE INICIO

Este médulo permite la captura del Acta de Inicio del proceso de auditoria. Para acceder
a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho de la opcion Acta de
Inicio de la etapa Planeacién y se mostrara una ventana como la siguiente donde podra

capturar la informacion solicitada:

@ Acta de Inicio

)
1=

Fecha de apertura: Fecha en la que se apertura el acta de inicio. Dato precargado, no se
puede editar.

Hora de apertura: Hora en la que se apertura en acta de inicio. Dato precargado, puede
modificarse.

Fecha/Hora de cierre: Fecha y hora en la que se da por concluida el acta de inicio.
Representante del titular del ente: Representante del ente, en caso de que el titular no
pueda estar presente. El campo puede quedar vacio.

Cargo/Puesto del representante del ente: Cargo del representante del ente. El campo
puede quedar vacio.

Folio de credencial de elector: Folio de la credencial de elector del representante del ente.
Enlace: Nombre de la persona que fungira como enlace por parte del ente auditado.
Cargo/Puesto del enlace: Cargo o puesto que tiene el enlace.

Folio de credencial de elector: Folio de la credencial de elector del enlace.
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Num. Oficio de asignacién de enlace: Numero del oficio emitido por el ente en el que
designa al enlace.
Fecha del oficio de asignacion: Fecha del oficio emitido por el ente en el que designa al
enlace.
Testigos (2)
o Nombre: Nombre completo de los testigos (especifica titulo abreviado: L.C.P, ING,
LIC..))

o Cargo/Puesto del testigo: Cargo o puesto con el que fungen los testigos.

e Folio de credencial de elector: Folio de la credencial de elector de los testigos.

e Area de adscripcion: Area de adscripcién a la que pertenecen los testigos.
Personal comisionado: Debe seleccionar al personal comisionado que participaran en
este proceso de la auditoria.

Dias para entrega del documento: Numero de dias en la que debe entregarse la
documentacion pertinente por parte del ente auditado.

Domicilio donde se elabora el acta: Domicilio donde se lleva a cabo la apertura y cierre
del acta de Inicio.

Designacion: Designacion correspondiente a la presente acta de inicio.

Procedimiento: Procedimientos que se deben llevar a cabo en la presente acta de inicio.
Fundamento: Fundamento legal que aplica al acta de inicio.

Una vez que se haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde

se muestra la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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suunecmmn de Auditoria a la Obra Pmm
o de F ¥ Sup
Acta de Inicio de Auditoria
Numero: SFRIDGCAPIAZIAUDIDA 2022

Folio 01
En la Ciudad de Villahermosa, Municipio de Centro, Tabasco, siendo las 08:00 horas del
dia 02 de febrero de 2023, los C.C. LC.P, Joaquin Acosts Gallegos, Jofe de
Dopaﬂnmanlo de Auuhoriu Sactor B1, LGP Lucia Oe la O Ortiz, Servicios
Auditor  Fiscal, L.C.P.
Dﬂmwﬂo Ilori.ﬁ Callu Subsecretario, adscritos a |3 Secretaria de la Funcldn Pablica,
quienes se acredilan con credencial euecrita por ef tiuar de ta Socretaria de la Funcion
Publica con numercs de folio: 018,18440, 018,18441, 018,18440, 018,18442, asi mismo se
idanfifican con credenciales para votar del Instiuto Macional Electoral e instituto Federal
Electoral nimeros 0983023740407, 0983023740408, 0934075228452, 0372021553424,
respactivaments, kacon constar gue se constibeyeron Ingalrnunlu on las urmnas QUE oCUpa
@l Instituto de | Juventud y el Deporte de Tabasco con domiciic en |8 Explanada
Central de la Cd. Deportiva ain, Colonia Primers de Mayo, Cadigo Postal BE190, en [a
:iudida dq Ullhhmuﬁi rihlltu a wincto de d-|=r canstancia de los mqmnnlns

ECHDS
En Ian oﬁ:lms en Ie nom yr lecha nhllc,ns nd!cnlns
A |a Sacretaria de la Funcidn Pdblica, rcunnoa &n el Instituto de la Juventud y al
rie de Tabasco y anle la presencia de a C. Castro de Merino,

Ganoral del Ingtituto de la Juventud y ¢l Deporte de Tabasco {INJUDET), designadao por
el COﬂBDliﬂ de Administracion segun consta en Acta de Asamblea Genoral crdinana de
Acclonista de fecha 26 de marzo de 2010, habiéndose apersonada el LC.P. Marisol De
los Angeles Fuentes Narviez, designado por el Directora General del Inslitulo de i
Juventud ¥ 8l Deporie do Tabasco |INJUDET) para atendar |a presants diligancia, y designa
al Lic. Rubén Olan Gutiérrez auien funae como Jefe de Recursos Humanos del Instituto

Una vez indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus
de revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, este a su vez podra aprobarlo o
rechazarlo en el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una
ventana donde le solicitara el motivo por el cual ha sido rechazado y se activara nuevamente
el apartado de captura tomando el estatus de edicion para que el auditor realice las
correcciones solicitadas. En caso de que sea aprobado, el documento tomara el estatus

finalizado.

NOTA. Al finalizar éste mdédulo no solicita adjuntar el documento firmado ya que éste

proceso se lleva a cabo en el siguiente médulo de Hoja de requerimientos.
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HOJA DE REQUERIMIENTOS

Este modulo permite la captura de los documentos ° que se solicitan durante Ila
elaboracion del Acta de Inicio. Para acceder a este modulo haga clic en el icono del lado
derecho de la opcién Hoja de Requerimientos de la etapa Planeacién y se mostrara una

ventana como la siguiente, donde podra capturar la informacion solicitada:

i Hoja de Recunmetos

Descripcion: Breve descripcion de los requerimientos para el acta de inicio
Requerimientos: Debe seleccionar de la lista todos los requerimientos que correspondan

al acta de inicio.

Una vez que haya guardado la informacién del documento, este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revisiéon por parte del jefe
inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestana, donde se

muestra la vista previa del documento, tal como se muestra a continuacion:
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Subseeretariy ds Auditori o 5 Ol Pl
Dirpccion de Fiscalizacion, Auditoria y Suporvision
ia

Acta du Inicio de Audor
Mirmarn: SPPIDGE APAZALDITENZT

¥ a selicitar

1. Alins Bingan licencins y nomiskanes del parmonnl adacmi dumese o sisrin 2021

i figrnan| o Cranizncin

 Cope de las declynoones anuaies y mensnles nommaies y complementane oe
meusiics Fodaraion

Cuando indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, este podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacion. En caso de ser rechazado, aparecera una ventana donde le
solicitara el motivo por el cual lo rechaza; se activara nuevamente el apartado de captura
para que el auditor realice las correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado, el
documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara
adjuntar el documento ya firmado, aunado a esto, en la pestana de visualizacién podra ver
el documento completo, donde se integra la captura del Acta de Inicio y la Hoja de

Requerimientos como se muestra a continuacion:

= o7 AcainideHojaRequerimeentos pot

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato PDF) y posteriormente haga
clic en el botén de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado.
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EJECUCION

En esta pantalla se muestran todas las Cédulas Analiticas que deben elaborarse de
acuerdo a las actividades plasmadas en el Cronograma de Actividades, asi como el

estatus en que se encuentra cada una de ellas.

® Detalle del Proceso de la Auditoria

Detalle de Iz Auditoria

e _

[ SFRDGCAP/A/ALIDID, 2022

: - Ceula Analltics de Revision del Expediente de Obra =0
T SFE-SAOP- 20230
0 ?F ot L + Codula Aralitca de Ingresos propios Egresos m g
[ Frstituds de s Ssrerntud 1 of Deporie de Tabasca .+ Cédula Araltics del Presupussto [ corens | o

B Direscide da Adminismecion

o (s
piwas ™ ai | (D
= me;t\;-’a .

-2 Wema 4] ir;]resos':s!atee'\

T - [
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CEDULAS ANALITICAS

Este modulo permite adjuntar las Cédulas Analiticas que integraran la auditoria. Para
acceder a cada cédula analitica debe dar clic en el icono del lado derecho al titulo de cada

cédula enlistada, seguido le aparecera una ventana en la que debe descargar el formato en

Excel dando clic en el icono E

B adjuntar Cédula Anslitica @

T I E—————

& SUBIR ARCHIVD

Debera requisitar el formato con la informacién correspondiente y adjuntarlo. Una vez

adjuntada la cédula en formato de Excel, este tomara el estatus de revisién y aparecera un
apartado donde el jefe inmediato podra descargar la cédula para su revision y asi poder

aprobarla o rechazarla.

)

En caso de que sea rechazado aparecera una ventana donde le solicitara el motivo por el
cual ha sido rechazada y se activara nuevamente el apartado para adjuntar de nuevo la
cédula; el auditor debera hacer las correcciones pertinentes. En caso de ser aprobado el
documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara
adjuntar la cédula ya firmada.

Para adjuntar la cédula previamente firmada, haga clic donde aparece el nhombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
en el boton de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el

estatus de finalizado.
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INFORME

En esta pantalla se muestran los documentos que conforman la etapa Informe, asi

como el estatus en que se encuentra cada uno de ellos.

® Detalle del Proceso de la Auditorin

Detalle de s Auditoria

« Oficio de Resuftados Prefiminares =)

-+ Acta de Resuftados Fraliminares =30

< Cadulas de Resultados Prefminares ==y 0

 Oficio de Resuiados Definifivas =30

Thamar Acta de Resultados Definitins E=0

- Bédulzs e Resuftados Defintivos e |

O e v < Informe de Resultados =30
» Oficlo e Entrega g2 Informe de Resultadas (]

Los documentos que conforman dicha etapa son:
e Oficio de Resultados Preliminares
e Acta de Resultados Preliminares
e Cédulas de Resultados Preliminares
e Oficio de Resultados Definitivos
e Acta de Resultados Definitivos
e Cédulas de Resultados Definitivos
¢ Informe de Resultados

e Oficio de Entrega de Informe de Resultados
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OFICIO DE RESULTADOS PRELIMINARES

Este mdodulo permite la captura del Oficio de Resultados Preliminares del proceso de
auditoria. Para acceder a este moédulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcién Oficio de Resultados Preliminares de la etapa de Informe y se mostrara una

ventana como la siguiente donde podra capturar los datos como se muestra a continuacion:

B oficia de Resultados Prefiminares

Detalle de la Avditoria

No. De oficio: Numero asignado al oficio de resultados preliminares.

Fecha del oficio: Fecha de elaboracion del oficio.

Dirigido a: Nombre de la persona a la que se dirige el oficio.

Cargo: Cargo que ocupa la persona a la que se dirige el oficio.

Fundamento: Fundamento legal que corresponde al documento/auditoria a realizar.
Domicilio: Direccion donde se llevara a cabo la entrega de resultados preliminares.
Fecha/Hora de entrega de resultados: Fecha y hora de la entrega de resultados
preliminares.

Ccp: Personal al que se le enviara copia del documento.

Elaboré: Nombre de la persona que realizd la captura de informacion en el oficio.
Supervis6: Nombre de la persona que superviso la elaboracion del oficio.
Autoriz6: Nombre de la persona que autorizé el oficio.

Vo.Bo.: Nombre de la persona que da el visto bueno al documento.
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Una vez que se haya guardado la informacién del documento este tomara el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde

podra consultar la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:

= ma-OficioResul

1 FUNCION PUBLICA

Oficln: SFPEAGRDGCAR OCOUTRIINTS

wian de Pressniackn de Aesiliades

Walshermosa, Taboaco a 13 da julia de 2023
L.C.P, Joega Mantejo Royes
SubiSacioe de Seguimen eems de & CEAS
Presanie

Con udamentc & o establocklo an los ks 43 fecdones. VIll, XL XX y XLY de la Ley Orgarica del Poder

Ejrcutivo dal Extada de Tabaseoo; 33 fracones L Yy B 34 fracckin VIl y 35 fracckmes |11y X1 del Reglamerto intarice

te i Becretarly de In Funckin Poblice del Estado de Tabasco, con base an el Acuerdo de Coordinacidn en materin de
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Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacién. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de
aprobacion y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacidn

ACTA DE RESULTADOS PRELIMINARES

Este médulo es para llevar a cabo la captura del Acta de Resultados Preliminares del
proceso de auditoria. Para acceder a éste médulo haga clic en el icono que aparece del
lado derecho de la opcion Acta de Resultados Preliminares de la etapa de Informe y se

mostrara una ventana como la siguiente donde podra capturar la informacion solicitada.

[ Actn de Resultadas Preliminares

Nidmero de acta: Numero de folio que se le asignara al acta.

Fecha y hora de apertura: Fecha y hora en la que se realiza/apertura el acta.

Fecha y hora de cierre: Fecha y hora en la que se da por terminada la elaboracion del
acta.

Representante del titular del ente: En caso de que no se presente el titular, debe capturar
el nombre de la persona que asiste en representacion del titular del ente.

Cargo del representante del titular del ente: Cargo que tiene el representante del titular
del ente.

Folio de credencial de elector del representante del titular del ente: Folio de la
credencial de elector del representante del titular.

Enlace: Nombre de la persona que funge como enlace (especifica titulo abreviado: L.C.P,
ING, LIC...) designado por el ente auditado.

Cargo del enlace: Cargo que ocupa la persona designada como enlace.

Folio de credencial de elector del enlace: Folio de la credencial de elector del enlace.
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Numero de oficio de asignacién del enlace: Numero del oficio en el que el ente auditado
designa al enlace.
Fecha del oficio de asignaciéon del enlace: Fecha en la que se elaboré el oficio de
asignacion del enlace.
Testigos.
¢ Nombre: Nombre completo de los testigos (especifica titulo abreviado: L.C.P, ING,
LIC...).
e Cargo/Puesto: Cargo y/o puesto de cada uno de los testigos.
e Area de adscripciéon: Area de adscripcidon de cada uno de los testigos.
e Folio de credencial de elector: Folio de la credencial de elector de cada uno de
los testigos.
¢ Ao de expedicion de credencial de elector: Afio de expedicién de la credencial
de elector de cada uno de los testigos.
# de cédulas a solventar: Numero de cédulas a solventar.
# de fojas de cédulas a solventar: Numero de fojas de las cédulas a solventar.
Personal comisionado: Seleccionar todo el personal que participa en el acta.
Domicilio donde se elabora el acta: Domicilio en el que se lleva a cabo la elaboracion del
acta.
Fundamento: Fundamento legal correspondiente al acta.

Fundamento de solventacién: Fundamento de solventacion correspondiente al acta.

Una vez que se haya guardado la informacion del documente este tendra el estatus de
edicion y en la parte inferior se mostrara un botdén que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte
del jefe inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se

mostrara la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:
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¥ FUN(‘I(]N PUBLICA Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica

F Yy SUpt
Subdireceidn de Auditoria Sectar A
de ¥

Nim. de Acta:
Num, de Audihoria srrmcmnmunmmoz:

FOJA NUM.T

En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, slendo las 11:00 horas del dia 04 do mayo do
2023, con Fundamento an lo dispuesto en ol articulo 43, fracciones |, VI VI, XX y
KLV de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco y con base en el
Programa Anual de Trabajo 2023, los C.C, L.C.P. Joagquin Acosta Gallagos, Jofe do
Dapartamento de Auditoria Sector B, LC.P. Lucla De la O Oniz, Serviclos
LCP. Auditor Fiscal, LC.P.

Demaetrio Morales Cana, Suhaurﬂano (Audrnm-u persanal adscrio @ In Secretaria do
la Funcién Plblica, se Ia Central de la Cd.
Deportiva s/n, Colonia Primero “de Mayo, Cﬁdino Postal 86190, en la ciudada de
Villahermosa, Tabasco. con ol objolo do hacer constar los rusullndm ¥ halkazgos
preliminares de la auditoria numere SFPIDGCAPIAZIAUDN1/2022 denominada Ingresos
Estatales, correspondientes al ejercicio 2022, realizads pos la Secretaria de la Funcidn
Piblica, la cual face del conocimienta al €. Lic. Rubén Olan Gutiérrez, Jefe de

y enlaca C por el Instituto de la Juventud y el Deporte de

Tabasco, por lo que se procede a la formalizacisn legal del scla de presantacion de
resultados preliminares de la auditoria de referencia:

AN {TES
Cen gl oficio nim. SFP/SADP!6/03/2023 de fecha 20 de fobrero de 2023, el Secretario da
fa Funciin Publica del Estado de Tabasco, emitd la orden de auditorda namero
SFP/DGCAP/AZIAUDION/2022 diigida a la Directora General del Institulo de la
Juventud y ol Doporte do Tabasco (INJUDET), en ol que se comunicd e nombre y carge

Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacién. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CEDULAS DE RESULTADOS PRELIMINARES

Este mddulo permite la captura de las Cédulas de Resultados Preliminares del proceso de
la auditoria. Para acceder a éste moédulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Cédula de Resultados Preliminares de la etapa de Informe, se mostrara una

ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra a continuacion:

B Cénuins de Resulados Prefliminares

i
a @

o= ) T D

Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una
ventana donde tendra que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a

continuacion:

B ‘tneumcmients 3 o estabizeids en la nommativided en & registto de 183 entradas del simacen

5 1500 & 1500

B Lio Canigs Ennigue iniguer Rosigus B Sacretano de AMENIETECION @ INnovacion Gubarmamenta

Br 0

HALLAZGD  CORRECTIVA
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Numero de resultado: Numero asignado a la cédula de resultado para dar seguimiento.
Fecha de la cédula: Fecha en la que se elabora la cédula de resultado.

Situacion: Estatus en el que se encuentra la cédula (solventada, no solventada, etc.)
Titulo del resultado: Breve descripcion referente al hallazgo.

Monto Fiscalizable: Monto fiscalizable

Monto Fiscalizado: Monto fiscalizado

Monto Observado: Monto observado

Responsable: Nombre del responsable por parte del Ente.

Cargo del responsable: Cargo que ostenta el responsable.

Elaboréo: Nombre de la persona que elabora el documento.

Hallazgo: Descripcion general del hallazgo.

Correctiva: Descripcidn de las correcciones que se deben realizar respecto al hallazgo.

De igual forma debe llenar el formulario de las firmas, para ello debe dar clic en el icono
Agregar Firmantes y seleccionar al personal que corresponda a cada campo como se

muestra a continuacion:

CP Gladis Trinidad Garcia(Auditor Fiscal) -

'I'II
.

be
%]
=)

P Jloaguin Acosta Gallegos(Jefe de Departamento de Auditoria Sector B1) -

‘T, L.C.FE Demetrio Maorales Cano(Subsecretario) -

CANCELAR GUARDAR

Una vez que haya guardado la informacién del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botén que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:
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Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacién. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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OFICIO DE RESULTADOS DEFINITIVOS

Este mdédulo es para realizar la captura del Oficio de Resultados Definitivos del proceso de
la auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Oficio de Resultados Definitivos de la etapa de Informe, lo cual abrira una
ventana donde debera llenar la informacion pertinente, como se muestra en la siguiente

imagen:

|E 0ficio de Resultados Definiivos

No. De oficio: Numero asignado al oficio de resultados definitivos.

Fecha del oficio: Fecha de elaboracién del oficio.

Dirigido a: Nombre de la persona a la que se dirige el oficio.

Cargo: Cargo que ocupa la persona a la que se dirige el oficio.

Fundamento: Fundamento legal que corresponde al documento/auditoria a realizar.
Domicilio: Direccion donde se realizara la entrega de resultados definitivos.
Fecha/Hora de entrega de resultados: Fecha y hora de la entrega de resultados
definitivos.

No. De Cédulas: Escribir el numero de cédulas de resultados a entregar.

Ccp: Personal al que se le enviara copia del documento.

Elaboro: Nombre de la persona que realizé la captura de informacion en el oficio.
Supervis6: Nombre de la persona que supervisé la elaboracién del oficio.
Autoriz6: Nombre de la persona que autorizé el oficio.

Vo.Bo.: Nombre de la persona que da el visto bueno al documento.
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Una vez que se haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia, donde

podra visualizar la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

7 FUNCION PUBLICA

Oficio; SFRISAGRDGE AP COOU0 00

Asunto: Auiso de Preseniscon de Resulados
Diednivs

“illaharmona, Tabasoo & 13 de julo de 2021

Arg, Armando Padifa Horrera
Diiemekan Gervral i 18 Cormsion Balatal e Ags y Saneaimisni
Prasenta

Con fundamenis 2 0 esiableckdn sn os & sos 43 Yecoones Vi, XIL 00 y XLV te §a Ly Cepanica tal Paodas
Ejoculiva del Estaci du Tabsasen; 33 fraccianes |, ¥ y IX, 34 fraccn VI y 34 frecciones | 1| y XIil dal Reglaments nfuror
ta wsta Sec ciden, i
apion y regrs cumwmnc, ubssrarmata, o calstean b Se

ket o ousl b sstabinon s

1@l DOF 8 & die revesmbne da 2020,
mnnunln .n\_,uERDD pubiicado an ef DOF. el 8 e dicambre do 2022 ¥ n cumplimiomo of Programa Anual da tmnnp
2023 do oot cependencia; y con i3 fnabdad oo dare @ oonooor los resuliados do la auddoria numern
SFRDGCAPANAUDNY 2022, donomnacs Auditona Financiora y oo cumplimionto al rubro oo Sorvicios
Pargonales,

A) respecto, se cia @ reacdn para b presentackin y solega de resulados dalinitivas, mismas qua constan de 10
cotdilis e resuitacdos finafes que deshunron de f auditona en comento, e cual se lsvan o cibo en s insalaciones que
coups wa Entidad ubicedas i Prolongacitn o6 Pases Tabssco No 1504, Centro Adminisiistive de Gobierno,
Tatasco 2000, o exti caciad, o dis 04 e mayo del A0 S Cro, & B 11:00 horms Par o anlsnio: se s e o
enilace 08 G auctona, el como lon erddores pUBleos TeSpOnaaties de |8 Cperacion de K RIS, S0 POGRNIEN
Subitaments scrediodos @ idenifcatos con credencial ofisa con kilogralia

Hin oo particulae, aceoveche i ocasin Dars snvinre un cordial saudo

Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botén de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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ACTA DE PRESENTACION DE RESULTADOS DEFINITIVOS

Este médulo permite la captura del Acta de presentacion de resultados definitivos del
proceso de auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del
lado derecho de la opcion Acta de Presentacion de Resultados Definitivos de la etapa
de Informe y se mostrara una ventana donde debera llenar los campos solicitados, como

se muestra a continuacion:

D Acta de Presentacion de Resultados Definitivos

Numero de acta: Numero de folio que se le asignara al acta.

Fecha y hora de apertura: Fecha y hora en la que se realiza/apertura el acta.

Fecha y hora de cierre: Fecha y hora en la que se da por terminada la elaboracion del
acta.

Representante del titular del ente: En caso de que no se presente el titular debe
capturar el nombre de la persona que asiste en representacion del titular del ente.

Cargo del representante del titular del ente: Cargo que tiene el representante del titular
del ente.

Folio de credencial de elector del representante del titular del ente: Folio de la
credencial de elector del representante del titular.

Enlace: Nombre de la persona que funge como enlace (especifica titulo abreviado: L.C.P,
ING, LIC...) designado por el ente auditado.

Cargo del enlace: Cargo que ocupa la persona designada como enlace.

Folio de credencial de elector del enlace: Folio de |la credencial de elector del enlace.
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Numero de oficio de asignacion del enlace: Numero del oficio en el que el ente
auditado designa al enlace.
Fecha del oficio de asignacidn del enlace: Fecha en la que se elaboro el oficio de
asignacion del enlace.
Testigos.
o Nombre: Nombre completo de los testigos (especifica titulo abreviado: L.C.P, ING,
LIC...).
e Cargo/Puesto: Cargo y/o puesto de cada uno de los testigos.
e Area de adscripciéon: Area de adscripcidon de cada uno de los testigos.
¢ Folio de credencial de elector: Folio de la credencial de elector de cada uno de
los testigos.
¢ Ao de expedicion de credencial de elector: Afio de expedicion de la credencial
de elector de cada uno de los testigos.
# de cédulas a solventar: Numero de cédulas a solventar.
Personal comisionado: Seleccionar todo el personal que participa en el acta.
Domicilio donde se elabora el acta: Domicilio en el que se lleva a cabo la elaboracién
del acta.
Fundamento: Fundamento legal correspondiente al acta.

Fundamento de solventaciéon: Fundamento de solventacion correspondiente al acta.

Una vez que se haya guardado la informacion del documente este tendra el estatus de
edicion y en la parte inferior se mostrara un botdén que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisidén por parte
del jefe inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se

mostrara la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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e-CirelislastheltinsMacioDafinitvon. pef

Su bzm:mhrli da lnr.ﬂlol[l a |l Obra Pablica

2] FUNCION PUBLICA

Subdireccién de Audthoria Soctor A
de F ¥

Acta do F do
Numere: SFP/IDGCAPIAZ/AUDIDY/2022
Num. de Acta: 10

FOJA NOM.1

En la Ciudad de Villahermnsa, Tabasan, siendo lns 09:00 horas del dia 10 de marzo de
2023, con Fundamanto en lo dispuesto an al articulo 43, fraccionss |, VI, VIII, XX y
XLV da la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco y con base en el
Programa Anual de Trabajo 2023 v ios €.€, L.C.P, Joaguin Acosta Gallagos, Jefe de
Departamants de Auditorla Sector B1, LC.F. Lucia De la O Oz, Serviclos
| Auditor Fiscal, L.C.P.
Morales Cano, , . personal adscrito a la Secretaria de la Funcion

Piblica, s= rnﬂstltuy\e legalmente en la Explanada Central da la Cd. Deportiva sin,
Colenla Primero de Mayo, Cédigo Postal 86190, en la cludada de Villahormosa,
Tabasco, con el objets de hacer constar ¥ dar a conocer a los CC.L.C.P. Marisol Da los
Angeles Fuantes Narvéez, Administrador Unico, Directora Ganeral dal Instituto de la
Juventud y & Deporte de Tabasco (INJUDET) y Lic. Rubdn Olin Gutlérez, Jofe de
Rocursos y enlaces des por ese instiuto, los resullsdos v
hallazgos gefinilives da la Auulwrin numere SFR/DGCAPIAZAUDIOT/2022 denominada
¥ al rubro de Servicioas Personales,

ucllrespmdlznkz: al Efeluun zm realizacs pur la Secretaria de la Funcidn Pablica.

Gun remn lU uu marzo I‘II :uzs 58 Iwamd al AcLa ﬂu Prwumacmn uo leaa na
Fesultados Prefiminares, en ia que se hizo constar que se dizrcn a conocer al ente
auditada, en 5§ (cinco) cedulas de s b &n la
auditorla citada, se les concedid un plazo de § (cinco) dta: mhd-: “contadas a partir ce la
BusCripion y mwnlaclon do 535 codulas, para que presentaran las |usificaciones y

Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacién. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacién haga
clic en el botén de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CEDULA DE RESULTADOS DEFINITIVOS

Este mddulo permite la captura de las Cédulas de Resultados Preliminares del proceso de
la auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Cédula de Resultados Definitivas de la etapa de Informe, se mostrara una

ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra a continuacion

B cédulas de Resultados Definitivos

"
: - .
B ! | Diepants g Tl
i : B .k
B e
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Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una
ventana donde tendra que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a

continuacion:

+ Editar Cadula de Rasiltados Definilive
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Numero de resultado: Numero asignado a la cédula de resultado para dar seguimiento.
Fecha de la Firma: Fecha en la que se elabora la cédula de resultado.

Situacion: Estatus en el que se encuentra la cédula (solventada, no solventada, etc.)
Titulo del resultado: Breve descripcion referente a la cédula de resultado.

Monto Fiscalizable: Monto fiscalizable

Monto Fiscalizado: Monto fiscalizado

Monto Observado: Monto observado

Responsable: Nombre del responsable designado para la revision de la cédula.

Cargo del responsable: Cargo que ostenta el responsable.

Resultado: Describa los resultados encontrados en la revision.

Observacion correctiva: Describa las observaciones que hallé en la revision.
Recomendacién preventiva: Escriba las recomendaciones halladas en la revisién que

debe considerar el ente auditado.

De igual forma debe llenar el formulario de las firmas, para ello debe dar clic en el icono
Agregar Firmantes y seleccionar al personal que corresponda a cada campo como se

muestra a continuacion:

AZ L.C.B Gladis Trinidad Garcia(Auditor Fiscal) -
2, LCP Joaguin Accsta Gallegos(Jefe de Depariamento de Auditoria Sector B1) -

J, L.C.E Demetrio Morales Cano(Subsecretario)

CANCELAR SUARDAR

Una vez que haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestana donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:
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& B

CAPTURA  VISUALIZACION

= M-CedulaResultadosDefinitivos. pdf

Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicidon para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botén de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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INFORME DE RESULTADOS

Este mddulo permite la captura del Informe de Resultados del proceso de auditoria. Para
acceder a este modulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho de la opcién
Informe de Resultados de la etapa Informe y se mostrara una ventana donde debera

llenar la informacion solicitada, tal como se muestra en la siguiente imagen:

B informe de: Resuliados

Detalle de fa Audidoria

D GO

Personal: Seleccionar el personal que intervendra en el informe de resultados, pueden
Ser uno o varios.

Objetivo: Describir el objetivo que se debe llevar a cabo para realizar el informe.
Alcance: Determinar el alcance de la auditoria.

Antecedentes: Descripcion de todo lo revisado previamente relacionado con la auditoria
que se esta desarrollando.

Resultados: Incluir los resultados encontrados en la revision de la auditoria.

Montos por aclarar: Descripcion y montos pendientes por aclarar de parte del ente
auditado.

Resumen: Descripcidn de los resultados hallados en la revision.

Dictamen: Describir el resultado de la revision de la informacion.
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Una vez que se haya guardado la informacion del documente este tendra el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se

mostrara la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

= 15-InformeAuditoria.pdf
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Una vez que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de
revision y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en
el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicidon para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botén de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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SEGUIMIENTO

En esta pantalla se muestran los documentos que conforman la etapa Seguimiento,

asi como el estatus en que se encuentra cada uno de ellos.

® Detalle dei F

A ——

« Gedules de Solventaciones Prefiminares =

< Cédules te Seguimianta Pretminares = G

Cédules de Solventaciones Definitivas = 0

s o Céfias de Sequmients Dennitvas [ s | 6

O quimiento/Resullacos =30

= Ene £ nrceos Extatsis < Oficio e Solicrug de Inicio de Investigacion =0

B e an = Shigtnnay Cronagrama Real de Actividades e

Los documentos que conforman dicha etapa son:
e (Cédulas de Solventacion Preliminares
e (Cédulas de Seguimiento Preliminares
e (Cédulas de Solventacion Definitivas
e (Cédulas de Seguimiento Definitivos
e Oficio de Seguimiento/Resultados
e Oficio de Solicitud de Inicio de Investigacion

e Cronograma Real de Actividades
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CEDULAS DE SOLVENTACIONES PRELIMINARES

Este mdodulo permite la captura de las Cédulas de Solventacion Preliminares del proceso
de la auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado
derecho de la opcion Cédulas de Solventacion Preliminares de la etapa de Seguimiento,

se mostrara una ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra
a continuacion:

B :édudng de Solventaciones Prefiminares

I
o]

A

Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una

ventana donde tendrd que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a
continuacion:

a! Eimplimsients o fo estabieckin e by nomintigad en of regisira de las ertratos del slmacén @)

-] =]
M1 E‘j Se anexa copla debldamente certifica 123 1
» Juan Pérez ®» Director Adminisirativo
@ = B A 9
Funcidn Publica del Estado de Tabasco, en el s facultades inicie los procedimientos en contra de los

sidenties de estas obras, por el incumplimie
servicios relacionados con [as mismas.

3 elaboracion, uso y requisitade de bitdcoras de obras publicas ¢

CANCELAR GUARDAR
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Observacion: Seleccione de la lista la observacion a la que se le dara seguimiento.
Numero de solventacion: Asignar un numero de solventacion para darle seguimiento.
Monto Solventado: Monto solventado

Fecha Cédula: Seleccione la fecha en la que se elabora la solventacion.

Anexo Numero: Escriba el nUmero de anexo correspondiente a la cédula de solventacion.
Documento de Referencia: Describa el documento que hace referencia a la cédula.
Fojas: Numero de fojas correspondientes a la cédula de solventacion.

Responsable: Nombre de la persona responsable que lleva a cabo la revision.

Cargo del responsable: Capture el cargo que ostenta el responsabile.

Explicacion y/o aclaracion: Descripcion de la solventacion realizada.

Una vez que haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafa donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:

Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
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se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicion para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CEDULAS DE SEGUIMIENTO PRELIMINARES

Este modulo permite la captura de las Cédulas de Seguimiento Preliminares del proceso de
la auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Cédulas de Seguimiento Preliminares de la etapa de Seguimiento, se
mostrara una ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra a

continuacion:

() Cédulan de Seguimientn Prefiminares

Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una

ventana donde tendra que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a

tinuacion
<+ Editar Cédula de Seguimiento
E: Incumplimiento & lo establecido en la normatividzd en & registro de lzs entrad - B Mo salventada -
B Se anexa copla debidsmente certificada del oficlo No. CEAS DG(756/2019
. = 27n1272023 =}
b T Y ~ | -

Br [ o

ELEMENTO DE ANALISIS  DETERMINACION DE LA OBSERVACION  COMENTARIO

ng. Rafael Paniagua Garduio, Director General ce |

n siguientz informacion anexa, en formato F2 ¥ copis

CANCELAR  GUARDAR
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Cédula de Resultado: Seleccione de la lista la cédula de resultado a dar seguimiento.
Situacion: Estatus en el que se encuentra la cédula de resultado, carga automaticamente
y puede ser editado.

Cédula de Solventacion: Carga automaticamente de acuerdo a la cédula de resultado
seleccionada.

Nidmero de Seguimiento: Ingrese un numero definido para dar seguimiento a la cédula.
Oficio de solicitud de descargo: Oficio de solicitud de descargo.

Fecha Cédula de seguimiento: Fecha en la que se lleve a cabo la cédula de seguimiento
preliminar.

Elaboro: Nombre de la persona que elabora el seguimiento.

Elemento de Andlisis: Elementos a considerar para la elaboracion de la cédula.

Comentario: Aspectos mas relevantes encontrados en la revision de la informacion.

De igual forma debe llenar el formulario de las firmas, para ello debe dar clic en el icono
Agregar Firmantes y seleccionar al personal que corresponda a cada campo como se

muestra a continuacion:

A L.C.P Gladis Trinidad Garcia{Auditor Fiscal) -
2, LCP Joaguin Accsta Gallegos(Jefe de Depariamento de Auditoria Sector B1) -

J, L.C.E Demetrio Morales Cano(Subsecretario)

CANCELAR SUARDAR

Una vez que haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:
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Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activard nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicidon para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacion y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser
visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CEDULAS DE SOLVENTACION DEFINITIVAS

Este médulo permite la captura de las Cédulas de Solventacién Definitiva del proceso de la
auditoria. Para acceder a este moddulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcién Cédulas de Solventacion Definitivas de la etapa de Seguimiento, se
mostrara una ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra a
continuacion:

B cédulas de Solventacion Definitivas

a @

Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una

ventana donde tendra que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a
continuacion:

+ Editar Cédula de Solventacion
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Resultado: Seleccione de la lista la observacion a la que se le dara seguimiento.
NuUmero de solventacién: Asignar un numero de solventacion para darle seguimiento.
Fecha Cédula: Seleccione la fecha en la que se elabora la solventacion.
Responsable: Nombre de la persona responsable que lleva a cabo la revision.
Cargo del responsable: Capture el cargo que ostenta el responsabile.
Correctiva:
o Explicacion y/o Aclaracién: Descripcion de la solventacién correctiva.
¢ Documento de Referencia: Describa el documento que hace referencia a la
cédula.
¢ Monto Solventado: Monto solventado.
e Anexo Numero: Escriba el nimero de anexo correspondiente a la cédula de
solventacion.

¢ Fojas: Numero de fojas correspondientes a la cédula de solventacién.

Preventiva:
o Explicacion y/o Aclaracién: Descripcién de la solventacion preventiva.
¢ Documento de Referencia: Describa el documento que hace referencia a la
cédula.
¢ Monto Solventado: Monto solventado.
e Anexo Numero: Escriba el nimero de anexo correspondiente a la cédula de
solventacion.

e Fojas: Numero de fojas correspondientes a la cédula de solventacién.

Una vez que haya guardado la informacién del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revision por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:
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CEDULA DE SOUVENTAGTN
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Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CEDULA DE SEGUIMIENTO DEFINITIVAS

Este modulo permite la captura de las Cédulas de Seguimiento Definitivas del proceso de
la auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Cédulas de Seguimiento Definitivas de la etapa de Seguimiento, se

mostrara una ventana donde podra ver la lista de cédulas capturadas como se muestra a

continuacion:

B oress

1B Cédulas de Sequimbento Definitive

e _

Para agregar un nuevo registro a la lista debe dar clic en el icono , se desplegara una

ventana donde tendrd que llenar los campos solicitados, tal como se muestra a

continuacion:
Bf Cedula de Resultado > E Situacion Correctiva ‘
B! Cedula de Solventacian = E Situacion Preventiva -
BB No. de Sequimiento @ oficio Solictud de descargo = :dfrnr(ne:eas i o
aa flabo = B stuacio +

ol e ot ol £

DOC.PRESENTADA DOBS.CORRECTIVA RECOMEND.PREVENTIVA COMENT.CORRECTIVA COMENT.PREVENTIVA

F LS A= E o = BHE D

CANCELAR GUARDAR

Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco



Manual de Usuario del Sistema Integral de Fiscalizacidn

Cédula de Resultado: Seleccione de la lista la cédula de resultado a dar seguimiento.
Situacion Correctiva: Estatus en el que se encuentra la cédula de resultado en su situacion
correctiva.

Cédula de Solventacion: Carga automaticamente de acuerdo a la cédula de resultado
seleccionada.

Situacion Preventiva: Estatus en el que se encuentra la situacion preventiva.

Numero de Seguimiento: Ingrese un numero definido para dar seguimiento a la cédula.
Oficio de solicitud de descargo: Oficio de solicitud de descargo.

Fecha Cédula de seguimiento: Fecha en la que se lleve a cabo la cédula de seguimiento
preliminar.

Elaboro: Nombre de la persona que elabora el seguimiento.

Situacion: Estatus en la que se encuentran las cédulas de seguimiento definitivas.
Documentacién Presentada: Describir toda la documentacion que debera incluir la cédula
de seguimiento definitiva.

Observacion Correctiva: Describe la observacién correctiva respecto a la cédula de
seguimiento seleccionada.

Recomendacion Preventiva: Describir las recomendaciones preventivas respecto a la
cédula de seguimiento seleccionada.

Comentario Correctiva: Describir los comentarios encontradas en la revision de la cédula
de seguimiento definitiva.

Comentario Preventivo: Describir los comentarios preventivos identificados en la revision

de la cédula de seguimiento definitiva.

De igual forma debe llenar el formulario de las firmas, para ello debe dar clic en el icono
Agregar Firmantes y seleccionar al personal que corresponda a cada campo como se

muestra a continuacion:

A= LGP Gladis Trinidad GarcialAuditor Fiscal) -

‘e

LGP Joanuin Acosta Gallegos(.Jefe de Departamento de Auditoria Sector B1) -

4. LCP Demetrio Morales Cano(Subsacretarin)

CANCELAR  GUARDAR
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Una vez que haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botdn que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revisidon por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacion:

de in s rimen SFRSADPIATZ03. denwmmeds Samo 23
ricas, LXH). Fanciz pars Enatacies Fadmrwthiom § Mazaipin Prochriores de
2z & 1 oo

Al corni, da it i pcasman aicas

Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicién para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacién y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el boton de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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OFICIO DE SEGUIMIENTO DE RESULTADOS

Este médulo permite la captura del Oficio de Seguimiento de Resultados del proceso de
auditoria. Para acceder a este modulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Oficio de Seguimiento de Resultados de la etapa Seguimiento y se

mostrara una ventana como la siguiente donde podra captura los datos solicitados:

) oficio de Seguimienta de Resultados

No. De oficio: Numero asignado al oficio de resultados preliminares.

Fecha del oficio: Fecha que se le asigna a la elaboracién del oficio.

Dirigido a: Nombre de la persona a la que se dirige el oficio.

Cargo: Cargo que ocupa la persona a la que se dirige el oficio.

No. Oficio de Entrega de Documentaciéon: Numero de oficio asignado a la entrega de la
documentacion.

Fundamento: Fundamento legal que corresponde al documento/auditoria a realizar.
Resultado: Estatus que presenta el documento.

Ccp: Personal al que se le enviara copia del documento.

Elaboré: Nombre de la persona que realizo la captura de informacion en el oficio.
Supervis6: Nombre de la persona que superviso la elaboracion del oficio.
Autoriz6: Nombre de la persona que autorizé el oficio.

Vo.Bo.: Nombre de la persona que da el visto bueno al documento.
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Una vez que se haya guardado la informaciéon del documento este tendra el estatus de
edicién y en la parte inferior se mostrara un boton que se utilizara para indicar que se ha
terminado con la captura del documento y que esta disponible para su revisién por parte
del jefe inmediato, asi mismo, se mostrara en la parte superior una nueva pestafia, donde

podra visualizar la vista previa del documento, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

o FlJNf_TI(ﬁN PUBLICA

Villaharmosa, Tanasco a 23 de marzo de 2023

M_AP.F. Azl Gohoa Bokn
Diectar Genaral de stiuln de Educacdn mem Aduos de Tabasc
Fresanie

o banidamntis o o articulos 43 kaccitn 1 do la Lay Qvpinica del Podsr Ejecidva dal Esteida de Tabasco. y sl
Frogrami Anual de Trabaio J022 te I Secralaria o I Funcdin Piblica, we hace relereme al seguirvento de W audtora
Mo SFFDGC, 12022 & del Prog Ingresca Esalales, ejerciclo presupuental 2022

Al rosperia |3 Dirocoidn e , Audroria y rocklt & o para aterder la
CoarvACiOn NOmens madants el ohcio Mo, [EMLAEGZIEI22, comespondientss 3 o rsultados de dicfa audioa,
prccaei @ i M0, g cuyn andlies s delrminasn peadieniie o solwentar o scueo o sljuee o

Mariu

Dirsarvacisn

Austiiaria N usuttacis e | Omcarmss

[—

1-Igma pracesenin per §1,641, 18131
EFPDGEARASAIDNTENE o AVA. [Concepios da cbra pagados ns| Ms scheriads. | Ho msveriade anos oo
Y

1 wnpeaiesenian pir 1160118181
SPDGIAPATAIDINEE fron 1%.A. (Concepion da cbra pagadcs ns| Mo schantsds. | s adheantads sum sano
a0

i T e R T T Wi velveniaan | Mo peeniedn | 9008 o
[ il 3008 o

Ademas de o informacian e remiton ocjunine al presante las eepsctivas cedulas de seguimsento, e los cunles e

Una vez que indique que se ha terminado con la captura del documento, este tomara el
estatus de revisién y sera revisado por parte del jefe inmediato y este a su vez podra
aprobarlo o rechazarlo en el apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado,
aparecera una ventana donde le solicitara el motivo por el cual ha sido rechazado y se
activara nuevamente el apartado de captura para que el Auditor realice las correcciones
solicitadas y este tomara nuevamente el estatus de edicién. En caso de que sea aprobado,
el documento tomara el estatus de aprobacion y aparecera una ventana donde le solicitara

adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento e indique el archivo que desee adjuntar (formato pdf) y posteriormente haga clic
en el botén de subir archivo. Una vez realizado dicho proceso el documento tomara el
estatus de finalizado.
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OFICIO DE SOLICITUD DE INICIO DE INVESTIGACION

Este modulo permite la captura del Oficio de Solicitud de Inicio de Investigacion del proceso
de auditoria. Para acceder a este médulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcion Oficio de Solicitud de Inicio de Investigacion de la etapa Seguimiento y se

mostrara una ventana como la siguiente donde podra captura los datos solicitados:

B Ofcis de Solichud de nlclo de mwestigaeids @

No. De oficio: Numero asignado al oficio de resultados preliminares.

Fecha del oficio: Fecha que se le asigna a la elaboracién del oficio.

Dirigido a: Nombre de la persona a la que se dirige el oficio.

Cargo: Cargo que ocupa la persona a la que se dirige el oficio.

No. de Fojas: Numero de fojas correspondientes a la cédula.

Fundamento: Fundamento legal que corresponde al documento/auditoria a realizar.
Ccp: Personal al que se le enviara copia del documento.

Elaboro: Nombre de la persona que realizé la captura de informacion en el oficio.
Supervis6: Nombre de la persona que superviso la elaboracion del oficio.
Autoriz6: Nombre de la persona que autorizo el oficio.

Vo.Bo.: Nombre de la persona que da el visto bueno al documento.
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Una vez que haya guardado la informacion del documento este tendra el estatus de edicion
y en la parte inferior se mostrara un botén que se utilizara para indicar que se ha terminado
con la captura del documento y que esta disponible para su revisidon por parte del jefe
inmediato, asi mismo se mostrara en la parte superior una nueva pestafia donde se muestra

la vista previa del documento, tal y como se muestra a continuacién:

{1 FUNCION PUBLICA

Ofizln: EFPISAGRENM0T020

Asunte; Sotciud 96 wico oo
Pracedmiants de kvaeligacian
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rubea de Sorvicles Mo, dul gjerticio persuncestal 2032, practicada @ el
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Cuando se ha terminado con la captura del documento, este tomara el estatus de revision
y sera revisado por parte del jefe inmediato, quien podra aprobarlo o rechazarlo en el
apartado de visualizacion. En caso de que sea rechazado, aparecera una ventana donde
se solicita describa el motivo por el cual ha sido rechazado; se activara nuevamente el
apartado de captura cambiando el estatus de edicidon para que el auditor realice las
correcciones solicitadas, en caso de que sea aprobado el documento, tomara el estatus de

aprobacion y aparecera una ventana donde le solicita adjuntar el documento ya firmado.

Para adjuntar el documento previamente firmado, haga clic donde aparece el nombre del
documento y seleccione el archivo que desee adjuntar (formato PDF), a continuacion, haga
clic en el botdn de subir archivo; una vez realizado dicho proceso, el documento podra ser

visualizado y el documento tomara el estatus de finalizado.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REAL

Para poder iniciar este médulo debe tomar en cuenta el siguiente mensaje:

Debe terminar y finalizar el
proceso del cronograma
estimado...

Debera estar finalizado el proceso del Cronograma Estimado de Actividades para poder

niciar la captura de la informacion.

Este médulo permite hacer la captura del Cronograma de Actividades Real del proceso de
auditoria. Para acceder a éste modulo haga clic en el icono que aparece del lado derecho
de la opcién Cronograma de Actividades Real de la etapa Seguimiento se mostrara

una ventana con las actividades capturadas como la siguiente:

= Cronograma de Actividades Real EERRAR

Detaile de la Auditoriy

1 3 =

-
-
L =}
L=}
-

@
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Para agregar un nuevo registro haga clic en el icono y se mostrara una ventana como

la siguiente donde podra captura los datos solicitados:

B Adguisicionss

= Reveal Que |as sdnuisiciones pagadas, <ean suminiatatas e ataladas cuBROG el

[F1 25/02/2023 a

B
r
8
&

pect
=
B
o

d45- Joaquin fcaumdalieges . OMO-Debesiaberaies Caco

Id: Este valor se genera de forma automatica.

Rubro: Seleccionar el rubro correspondiente a la actividad a realizar.
Actividades: Elija la actividad de la lista filtrada por rubro.

Fecha Estimada Inicio/Fin: Fechas estimadas de inicio y término de la actividad.

Auditores: Seleccione de la lista los auditores que participaran en la actividad

Debe tomar en cuenta los siguientes mensajes de error:
Al seleccionar una actividad que fue capturada previamente vera una ventana con la

siguiente leyenda:

() Laactividad ya fue
\ seleccionada...

e

Debe verificar la informacién y/o seleccionar otra actividad.

El rango de fechas seleccionada debe estar dentro del rango en el que se deben llevar a
cabo las actividades del cronograma, de lo contrario vera una ventana como la siguiente:

/~ La fecha no esta dentro del
i\?:) rango dfe Inicio y Termino de la
5 Auditoria...
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Verifique las fechas y corrija el rango de fechas de dicha actividad.

Para agregar las firmas haga clic en el icono y se mostrara una ventana como la
siguiente donde podra captura los siguientes datos:
N

. Elaboio
= k.

DG - Demenio Molales Cano GTG - Gladis Trinidan Gaicla

Revisa

;.E Lucia De la 0 Orliz (Servicios Profesionales) =

CANCELAR CONFIRMAR
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