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1. DESCRIPCIÓN GENERAL. 

 1.1 OBJETIVO. 

1.2 SOBRE EL DISEÑO DE LA PLATAFORMA. 

 

1.3 VENTAJAS DEL SISTEMA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

1.4 CONSULTA, BASE DE DATOS E HISTÓRICO VIRTUAL. 

 

2. ¿Qué es el SICOSA? 

 

 

 

3. ¿Qué significa SICOSA? 

4. ¿Cómo funciona el Sistema? 
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NOTA: Los pasos pueden realizarse desde cualquier dispositivo móvil (Laptop, celular, Tablet, etc.)  

5.1 ¿Cuándo debo realizar un NUEVO REGISTRO?  
Al iniciar una nueva auditoría o para registrar una auditoria pasada que no se encuentre en el 

sistema.  

5.1.1 ¿Cómo realizo un NUEVO REGISTRO 
Paso no. 1 

Ingrese a la página web del sistema: http://sicosa.contraloria.campeche.gob.mx/login.php 

 

 

Se ingresa el USUARIO y la CONTRASEÑA correspondiente para acceder a la plataforma. 

 

http://sicosa.contraloria.campeche.gob.mx/login.php
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Paso no. 2 

5.1.2 CARGAR PAF NUEVO. 
Lo primero que se tiene que hacer es cargar el PAF correspondiente al Año a revisar. 

Seleccionamos primero el botón Administrar nos desplegara la opción de Carga PAF le damos clic. 

 

 

Paso no. 3  Nos direccionara a una nueva pantalla donde seleccionaremos Actualizar PAF que se 

encuentra en color verde. 
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Paso no. 4 Al dar clic no aparecerá la pantalla donde seleccionaremos el año a registrar y donde 

podremos subir el archivo en Excel del PAF. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso no. 5 Al terminar de llenar los campos seleccionaremos el botón color verde que dice 

Actualizar, con esos sencillos pasos que dan pre-cargadas las auditorias del PAF en el sistema. 
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Paso no. 6 Regresamos a Inicio y Con el cursor nos desplazamos hasta el botón color verde NUEVA 

AUDITORIA para iniciar a cargar los datos de cada auditoria cuando inicien. 

 

 

 

Paso no. 7 Una vez realizado el paso 2, deberá visualizar la bitácora de registro, tal y como se 

muestra en la siguiente imagen. 

 

 

Paso no. 8 A continuación, proceda a su llenado y una vez registrado los datos, sitúese al final de la 

página y de clic en el botón GUARDAR AUDITORIA. 

Una vez realizado el registro, el sistema lo llevará de nueva cuenta a la página de principal. Donde 

podrá visualizar en la tabla su registro. 
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Paso no. 9 Al final de cada registro tiene un conjunto de iconos que tienen la función de (Editar 

Auditoria, Observaciones de la Auditoria, Cambiar status de Auditoria y Eliminar Auditoría). 

 

5.1.3 Editar Auditoría.  
 

En esta selección podrán corregir algún dato que se necesite cambiar o esté equivocado. 

 

5.1.4 Observaciones de la Auditoria. 
 

En esta selección se podrán registrar todas las observaciones que se tengan durante la revisión de 

la Auditoria donde se indica el tipo de Observación, Resumen de la observación, Monto Por 

solventar,  
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5.1.5 Cambiar status de Auditoria. 
 

Por de faul al registrar por primera vez una auditoría el status será POR INICIAR, en esta selección 

podrás cambiarlo por alguno de la lista (POR INICIAR, EN EJECUSIÓN, CIERRE y CONCLUSIÓN) donde 

en cada uno se utilizará la fecha del oficio correspondiente, se subirá el oficio escaneado y en el caso 

de CONCLUSIÓN se escribirá un resumen del cierre de las auditoria. 

 

 

 

5.1.6 Eliminar Auditoría. 
 

En al apartado de eliminar se selecciona la auditoria a eliminar y se da clic en el icono de basura y 

se eliminara de la lista de Auditorias.  
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PREGUNTAS Y DUDAS POSIBLES 
 

1. No puedo visualizar el reporte estadístico.  

Posiblemente no cuenta con los permisos para su visualización. Favor de reportar o solicitar 

los permisos en la Dirección de Auditoria Gubernamental de la SECONT.  

2. No logro visualizar la tabla de datos registrados  

Revise su conexión a internet y actualice la página web. La página está programada para cargar 

en un tiempo menor a 30 segundos con una conexión de 5MB, si el problema persiste y se 

excede el tiempo indicado favor de reportarlo en el botón de comentarios ubicado al final de 

la página web, en la ESQUINA INFERIOR DERECHA.  

3. Por error registre dos veces una auditoria  

En este caso, solo seleccione la auditoria duplicada y se lecciones el icono de basura para 

eliminarla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaria de Contraloría del Estado de Campeche 
Calle 63 entre calle 12 y 14, colonia Centro, C.P24000 
San Francisco de Campeche, Campeche, Sept. 2020 


